[bookmark: _GoBack]1. Бос лауазымның толық атауы:
Заң қызметінің 1 санатты заң кеңесшісі
2. Қызметкердің міндеттері (қызметтік міндеттерінен):
- Қоғамның қызметін құқықтық қамтамасыз ету;
- Қоғам қызметінде заңдылықтың сақталуын қамтамасыз ету және оның заңды мүдделерін қорғау.
- Қоғамнан шығарылатын ішкі құқықтық құжаттардың Қазақстан Республикасы заңнамасының талаптарына сәйкестігін қамтамасыз ету;
- Қоғамның дебиторлық және кредиторлық берешегін қысқарту;
- Қоғамның мақсаттарына қол жеткізуге бағытталған мемлекеттік органдарда және басқа да ұйымдарда Қоғамның мүдделерін білдіру.
-ішкі құжаттарды, бұйрықтарды, нұсқауларды, нұсқауларды, шарттарды және басқа да құқықтық сипаттағы құжаттарды дайындау;
- жұмысты талап ету;
- құқықтық мәселелерді қарау кезінде сотта, сондай-ақ басқа органдар мен ұйымдарда Қоғамның мүддесін білдіру;
- Қоғамның құрылымдық бөлімшелері мен лауазымды тұлғаларының қызметінде заңдылықтың сақталуын тексеру;

3. Өтініш берушіге қойылатын талаптар:
Жоғарғы (немесе жоғары оқу орнынан кейінгі) білім, 2-санаттағы заң кеңесшісі лауазымында кемінде 2 жыл өтілі. Қазақстан Республикасының азаматтық, қылмыстық, еңбек, әкімшілік, іс жүргізу заңнамасын, сондай-ақ мемлекеттік сатып алу саласындағы заңнаманы білу; шарттарды жасасу, өзгерту және бұзу тәртібін, еңбекті қорғау ережелері мен нормаларын, қауіпсіздік техникасын, еңбек міндеттері шеңберінде дербес компьютерді, заңнамада белгіленген анықтамалық-ақпараттық жұмыстарды механикаландыру мен автоматтандырудың білу.
4. Жалақы (тарифтік мөлшерлеме):
347 600 теңгеге дейін (тәжірибеге байланысты)
5. Еңбек шарттары:
Күніне 8 сағат, аптасына 5 күн, сенбі және жексенбі демалыс.
6. Жұмыс тәжірибесі (астын сызу: тәжірибесі жоқ, 1 жылдан 3 жылға дейін, 3 жылдан 6 жылға дейін, 6 жылдан жоғары).
7. Жұмыс кестесі (астын сызу: күндізгі жұмыс күні, ауысым кестесі, икемді кесте).
8. Бос жұмыс орындарының саны: 1 бірлік.
